平成２９年○月○日

　××　様　

（差出人住所）
（差出人氏名）
ＴＥＬ　○○

前略
　○○様が賃借人、××様が連帯保証人となられている、○○アパート○号室の家主でございます。再度のお手紙大変失礼いたします。
　○○アパート○号室の○月分賃料（金○○円）が滞納となっている件につきまして、先日お手紙をお送りいたしましたが、その後も○○様からはご連絡もなく、ご入金もいただけず、対応に大変苦慮しております。
　また、このたび、○月分賃料も滞納となってしまい、２ヶ月分の賃料が未払いの状態となっております。

　××様は○○様の連帯保証人として、本物件の賃料全額の支払い義務があります。

　つきましては、○月分・○月分賃料計○○円を、至急下記口座にお振込みください。

　また、今後の賃貸借契約につきまして、お話合いをさせていただきたいため、本状をお読みになりましたら、一度私までお電話をいただけませんでしょうか。
　また○○様ともご連絡をお取りいただき、一度家主まで連絡をするようお伝えください。

　よろしくお願いいたします。

　なお、本状と行き違いにご入金をいただいていた場合は、何卒ご容赦ください。

草々

【振込先口座】
○○銀行　○○支店

普通　○○○

名義　○○

※本書式はhttp://www.onayami.co.jp/にてダウンロードできます。
