平成２９年○月○日

○○アパート　○号室

　○○　様　

（差出人住所）

（差出人氏名）
ＴＥＬ　○○

前略
　平素は○○アパートをご利用いただきまして、誠にありがとうございます。

　平成２９年○月○日入金期限の○月分賃料（金○○円）が未納となっていた件につきまして、○月○日にお手紙を差し上げましたが、その後もご入金がなく、ご連絡もいただけず、遺憾に思っております。
　また、○月分賃料の入金も確認できず、現時点で滞納賃料が２ヶ月分となっております。
　つきましては、○月分・○月分賃料計○円を、至急お振込みください。

　このままお振込みいただけない場合は、法的措置等も検討せざるを得ません。
　何かご事情がおありなのであれば、お話をおうかがいしますので、一度ご連絡いただけないでしょうか。

　よろしくお願いいたします。

　本状と行き違いにご入金をいただいていた場合は、何卒ご容赦ください。

草々

【振込先口座】
○○銀行　○○支店
普通　○○○
名義　○○
※本書式はhttp://www.onayami.co.jp/にてダウンロードできます。
